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Rekisterinpitäjä 
Jarkko Männistö Asianajotoimisto Oy 

Rekisterin nimi 
Jarkko Männistö Asianajotoimisto Oy:n toimeksiantorekisteri sekä sen osarekisterit 

– Rekisteri asiakasvaroista 

– Yhteystietorekisteri 

Rekisterin käyttötarkoitus 

– Toimeksiantojen hoitaminen 

– Toimeksiantojen laskutus 

– Esteellisyyksien selvittäminen uusia toimeksiantoja vastaanotettaessa 

– Yhteydenpito nykyisiin, entisiin sekä mahdollisesti tuleviin asiakkaisiin 

Rekisteröidyt ryhmät ja näihin liittyvät tiedot 
Tarjottuihin tai vastaanotettuihin toimeksiantoihin liittyvät päämiehet, vastapuolet, 
todistajat sekä muut asian käsittelyyn osallistuvat henkilöt tai yhteisöt 
 
Rekisteröityihin tahoihin liitetyt tiedot 

– Nimet sekä päämiesten osalta henkilö- tai yhteisötunnus 

– Yhteystiedot 

– Liittyvät toimeksiannot ja rooli niissä 

– Käydyt keskustelut (neuvottelut, puhelut, kirjeenvaihto jne) 

– Toimeksiannon hoitamista varten kerätty tai tuotettu aineisto 

Asiakasrekisteritietojen luovuttaminen 
Asiakasrekisteritietoja ei luovuteta kenellekään eikä mitään tarkoitusta varten ellei 
laki sitä edellytä. 

Rekisteritietojen suojaamisen periaatteet 

Asiakastiedot on säädetty salassa pidettäviksi. Niitä ei saa luovuttaa sivullisille ilman 
asiakkaan suostumusta tai nimenomaista lainsäännöstä. Asiakastietoja saa käyttää 
ainoastaan toimeksiannon toteutukseen osallistuvat henkilöt.  
 
Asiakasrekisteritietoja käsitellään automaattisen tietojenkäsittelyn avulla. Tietojär-
jestelmään tallennetut tiedot on suojattu käyttäjätunnuksilla ja salasanoilla. Tietolii-
kenneyhteys tietojärjestelmään on salattu. Asiakasrekisteriin liittyvät asiakirjakappa-
leet säilytetään henkilökunnan jatkuvan valvonnan alla ja lukituissa tiloissa. 

 


